Smernica SSTZ ¢& 5/2020 o verejnom obstardvani — prijatd diia 22.9.2020 VV SSTZ

Smernica o verejnom obstaravani, ktorej hlavnym cielom a ucelom je stanovit’ zavizné postupy pre
zamestnancov Slovenského stolnotenisového zvizu pri ikonoch spojenych s verejnym

Pravny stav od: 1.1.2020

Slovensky stolnotenisovy zviiz (d’alej len ,,SSTZ)

PhDr. Zdenko Kriz — predseda SSTZ, Statutarny zastupca
a
Mgr. Ivica Hatalova — generalna sekretarka SSTZ, Statutdrny zastupea

na zaklade zakona NR SR ¢. 343/2015 Z. z. o verejnom obstaravania o zmene a doplneni niektorych
zakonov (d’alej len ,,zakon) v postaveni Statutarneho zastupcu SLOVENSKEHO
STOLNOTENISOVEHO ZVAZU

ako zamestnévatel'a vydava

SMERNICU ¢. 5/2020
0 verejnom obstardvandi.

Cléanok 1
Uéel Smernice

SSTZ v postaveni verejného obstaravatel’a, ktoré jemu priznava ustanovenie §7, ods. 1, pism. d) zakona
o verejnom obstardvani, vydava prostrednictvom svojho Statutarneho zastupcu tito Smernicu, ktorej
hlavnym ciel'om je stanovit’ zavdzné postupy pre zamestnancov organizacie pri ttkonoch spojenych s
verejnym obstardvanim.

Clanok 2
Pojmy

Pre potreby tejto smernice a verejného obstardvania sa rozumie:

Platnym a Géinnym pravnym poriadkom v Slovenskej republike (d’alej len ,pravny
poriadok®) platné a G¢inné znenie zakonov a d’alsich vSeobecne zaviznych predpisov v ¢ase vydania
tejto smernice, resp. v ¢ase zadatia postupu zadavania prisluinej zakazky.

Zaviiznymi dokumentmi vSetky dokumenty a riadiace akty vydané organiziciou,  priamo
ukladajice povinnosti a definujiice zodpovednosti za tieto ulozené povinnosti v oblasti zad4vania
zakaziek (dalej len ,,zavdzné dokumenty™).
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Verejnymi financiami s finandné prostriedky ziskané z ministerstva Skolstva, vys$Sieho izemného
celku, obce, finanéné prostriedky zo zahraniia poskytnuté na zaklade medzinarodnych zmliyv,
ktorymi  je Slovenské republika viazana, finanéné prostriedky z rozpoctov ¢&lenskych Statov
Eurépskej tnie a finan&né prostriedky z rozpoétov inych Statov ako &lenskych Statov Eurdpskej tnie
uréené na financovanie alebo spolufinancovanie programov Eurépskej Ginie.

Zakazkou odplatnd zmluva uzavretd medzi organiziciou, a prip. d’alSimi obstaravatel'skymi
subjektmi na jednej strane a jednym alebo viacerymi ispesnymi uchadza¢mi na strane druhej, ktorej
predmetom je dodanie tovaru, uskutoénenie stavebnych préac alebo poskytnutie sluzby.

Koncesion na stavebné préce, resp. na sluzby zadkazka rovnakého typu ako zékazka na
uskutoénenie stavebnych prac, resp. poskytnutie sluZieb s tym rozdielom, Ze protiplnenim za stavebné
prace, resp. sluzby, ktoré sa maji uskutoénit’, resp. poskytnit, je bud’ prdvo na vyuZivanie
stavby, resp. vyuzivat poskytované sluzby na dohodnuty &as alebo je toto pravo spojené s
pefiaznym plnenim. Koncesia mdze byt zadana vyluéne na zéklade pozitivneho vysledku analyzy
vyhodnosti pre organizaciu, ktora sa stane sii¢astou archivovanej zadévacej dokumentécie z postupu
zadavania koncesie.

ZmieSanou koncesiou je koncesia, ktorej predmetom je uskutoénenie stavebnych prac a
poskytnutie sluzby; zmie3ana koncesia sa riadi pravidlami platnymi pre hlavny predmet koncesie.

Zivotnym cyklom zikazky chronologia vetkych procesov uskutoénenych pri priprave, zadavani a
realizacii zdkazky v stlade s pravnym poriadkom a zdviznymi dokumentmi v podmienkach
organizacie. Kazdy proces Zivotného cyklu zékazky je definovany jeho prvkami.

Zadavanim zakazky sihrn povinnych procesov, ktoré musi organizicia realizovat’ a ktorého
vysledkom je uzavretie zmluvného vztahu s aspe$nym dodavatel'skym subjektom, resp. GispeSnymi
dodavatel'skymi subjektmi.

Procesom logicky a vecne ucelend ¢ast’ Zivotného cyklu zakazky, charakterizovana prvkami, tkonmi
a éinnostami, ktoré je organizacia povinna realizovat’ pri zadavani zdkazky v sililade s pravnym
poriadkom a zaviznymi dokumentmi v jednotlivych fazach zadavania zdkazky.

Zafatim  postupu  zaddvania zdkazky zverejnenie  zodpovedajiiceho  oznamenia o
vyhlaseni postupu zadavania zakazky formou jeho odoslania na publikovanie podla
pravncho poriadku, alebo prvy tkon pri zadévani zakazky v pripadoch, ak sa odoslanie ozndmenia
na publikovanie podla pravneho poriadku nevyzaduje; mdze to byt rozhodnutie o zadani zdkazky
podla tejto smernice, zverejnenie zaddvania zédkazky na webovom sidle organizicie alebo
odoslanie vyzvy na predkladanie ponik vybranym zdujemcom, ak sa zaddvanie zdkazky
nezverejiiuje na webovom sidle organizacie.

Postupom zaddvania zakazky uplatnenie prislusnych pravidiel podla pravneho poriadku a
zaviaznych dokumentov prostrednictvom riadenia zodpovedajicich procesov. Postupy zaddvania
zédkaziek, vyuzivané organizaciou v siilade s pravnym poriadkom, si:

a) verejna sut'az,

b) uzsia sitaz,

¢) rokovacie konanie so zverejnenim,

d) priame rokovacie konanie,

e) sitazny dialog,

f) inovativne partnerstvo,

g) sataz navrhov (osobitny postup uplatiiovany najmd v oblasti architektiry, tzemného
planovania, stavebného inZinierstva a spracovania dat,

h) koncesia na stavebné préce,

i) koncesia na sluzby,
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Jj) dynamicky nakupny systém
k) priame zadanie.

Verejnym obstardvanim s pravidla a postupy podla platného a G&inného pravneho poriadku,
ktorymi sa zadavaju zdkazky na dodanie tovaru, zdkazky na uskutoCnenie stavebnych prac a
zdkazky na poskytnutie sluzieb.

Ziadatelom o zadanie zakazky je zamestnanec organizacie vecne zodpovedny za  zverenii oblast’
v ramei organizainého Elenenia (dalej len ,,Ziadatel™).

ZadavatePom zakazky je zamestnanec organizcie vecne zodpovedny za postupy zaddvania
zékaziek (dalej len ,zadavatel™), ktorym je v ¢ase vydania tejto smernice zamestnanec: generalny
sekretar SSTZ alebo povereny zamestnanec sekretariatu.

Finanénym limitom vyjadrenie predpokladanej hodnoty zékazky bez dane z pridanej hodnoty,
ktoré urduje povinnost' postupovat’ pri zaddvani zdkazky podla phtuého a u¢inného pravneho
poriadku, resp. zdviznych dokumentov. Finan¢né limity uréené pre povinné uplatnovame pravidiel a
postupov veregjného obstardvania vyddva v rdmci svojej posobnosti Urad pre verejné obstardvanie
Slovenskej 1epub]1ky (dalej len ,UVO*) vieobecne zaviznym predpisom v sulade s pravom
Europskej tinie.

Predpokladanou hodnotou zdkazky (PHZ) planovana hodnota zakazky urcena podla pravidiel jej
vypoétu uvedenych v pravnom poriadku a v zavéznych dokumentoch.

Informaciami potrebnymi na vypracovanie ponuky, ndvrhu alebo na preukézanie splnenia
podmienok tdasti vo verejnom obstardvani informacie uvedené v dokumentoch potrebnych na
vypracovanie pontik, ndvrhu alebo na preukézanie splnenia podmienok Gcasti vo verejnom
obstaravani.

Zadavacou dokumenticiou st dokumenty, podklady a informécie potrebné na vypracovanie
s(itaznej ponuky, ndvrhu alebo na preukéazanie splnenia podmienok G&asti vo verejnom obstaravani,
ktorymi sii najmé oznamenie o vyhlaseni vergjného obstardvania, ozndmenie pouZzit¢ ako vyzva na
satfa?, ozndmenie o koncesii, ozndmenie o vyhlaseni sutaze navrhov, vyzva na predkladanie
pontk, sitazné podklady, sitazné podmienky, informativny dokument, koncesnd dokumentécia,
projektova dokumentacia a ina sprievodna dokumentécia.

Podpornou &innost'ou pri zaddvani zdkaziek je najmé poskytovanie technickej infradtruktiry pri
zadavani zakazky, uzavreti rAmcovej dohody, zadavani koncesie alebo pri pouziti siitaze navrhov,
poskytovanie poradenstva pri zaddvani zékaziek, priprava a riadenie postupov zaddvania zakaziek v
mene a na ucet organizicie.

Hospodérskym subjektom je fyzicka osoba, pravnicka osoba alebo skupina takychto osob, ktora na
trhu dodéva tovar, uskuto&iiuje stavebné prace alebo poskytuje sluzbu.

ZAujemcom o zakazku hospodarsky subjekt, ktory ma zaujem o (¢ast’ na zadavani zdkazky.

Uchadzafom o zékazku hospodarsky subjekt, ktory v prislusnom postupe zaddvania zakazky
predlozil ponuku.

Utastnikom kazdy, kto ma zaujem zagastnit’ sa siitaze nivrhov vyhlasenej objednavatel'om.

Dodavatelom je fyzickd osoba, pravnickd osoba alebo skupina takychto osdb, ktord na zdklade
uzavretej zmluvy poskytuje plnenie pre objednavatela dodavatel'skym spdsobom.
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Subdodavatelom je hospodarsky subjekt, ktory uzavrel alebo uzavrie s tspeSnym uchadzacom o
zdkazku zaddvani organiziciou na plnenie urlitej Casti zédkazky alebo koncesie. Zadavatel’ uréuje
pravidla na zmenu subdodavatel'ov, ktoré sa stanti si€ast'ou zmluvy.

Ramcovou dohodou je pisomna dohoda medzi organizaciou alebo medzi organiziciou a d’alimi
subjektmi na jednej strane a jednym alebo viacerymi uchadza¢mi na strane druhej, ktord urcuje
podmienky zadavania zdkaziek podas jej platnosti, najmi Co sa tyka ceny a predpokladancho
mnozstva predmetu zdkazky.

Pisomnou formou je akékol'vek vyjadrenie pozostévajice zo slov alebo ¢&isiel, ktoré mozno &itat’,
reprodukovat’ a nésledne odovzdat dalej vritane informécii prendSanych a uchovévanych
elektronickymi prostriedkami.

Elektronickymi prostriedkami st elektronické nastroje a  elektronické  zariadenia na
spracovanie tidajov vratane digitdlnej kompresie a uchovavanie tdajov, ktoré st prenaSané, posielané
a prijimané po vedeni, radiovymi vlnami, optickymi prostriedkami alebo inymi elektromagnetickymi
prostriedkami.

Konfliktom ziujmov je situdcia, kedy z dovodov osobnych alebo inych obdobnych vztahov
zainteresovanej osoby, ktord méZe ovplyvnit' priebeh alebo vysledok zadavania zékazky, vratane
osoby bez nutnosti formalneho zapojenia do priebehu zadévania zékazky, je alebo mohol
byt narudeny, alebo ohrozeny zdujem na nestrannom a objektivnom vykone funkcie a plneni loh
v stivislosti s procesmi uskutoSiiovanymi pri zadavani zakazky.Za osobn¢ alebo obdobné vztahy
sa povazujli najma rodinna spriaznenost, citova spriaznenost,  politickd  spriaznenost  a
ckonomicky, finanény alebo akykol'vek iny, zaujem s verejnym zaujmom nesivisiaci, osobny
zéujem zdielany so zaujemcom, resp. uchidzadom o prisluni zédkazku, ktory mozno povaZovat
za ohrozenie nestrannosti a nezdvislosti zainteresovanej osoby v stvislosti so zaddvanim
zékazky. Konflikt zaujmov vznika, ked” osoba dostane prilezitost uprednostnit’ svoje
sikromné zaujmy pred svojimi povinnostami vyplyvajiicimi z akéhokol'vek pravneho vztahu
k organizacii. Konflikt zaujmov méZe byt skutoény, zdanlivy a potencidlny.

Skutoénym konfliktom zAujmov je konflikt medzi povinnostami a kompetenciami zainteresovanej
osoby a stikromnymi zAujmami zainteresovanej osoby, ked’ zainteresovand osoba ma sikromné
zaujmy, ktoré by mohli nepatriéne ovplyvnit' vykonavanie jej tloh a povinnosti v stivislosti so
zadévanim prisluSnej zakazky.

Zdanlivym konfliktom zAujmov je pripad, ked’ sa zda, 7e sikromné zdujmy zainteresovanej osoby
by mohli nepatri&ne ovplyvnit vykondvanie jeho povinnosti, v skutognosti to tak viak nie je.

Potencidlnym konfliktom zdujmov je pripad, ked’ ma zainteresovand osoba sitkromné zéujmy, ktor¢
by mohli viest’ ku konfliktu zdujmov, ak by zainteresovand osoba v budicnosti nadobudla prislusné
(t. j. konfliktné) zodpovednosti.

Zainteresovanou osobou je najmi zamestnanec organizéacie, resp. akakol'vek ind osoba, ktora sa
podiel'a na priprave alebo realizacii zaddvania zékazky alebo ind osoba, ktord poskytuje organizacii
podporn@i &innost’ pri zaddvani zdkazky a ktord sa podiel’a, na priprave alebo realizéicii zadavania
zdkazky, resp. takdto osoba, ktora sa priamo nepodiel’a na priprave alebo realizécii zaddvania zdkazky,
ale ma pravo rozhodovat’ o vysledku a zruSeni zakazky (Statutdrny orgdn organizécie).

Koliznym spravanim také konanie hospodérskych subjektov v postupoch —zaddvania
zakaziek, ktoré vedie k obmedzeniu hospodarskej sutaze alebo vyvold pochybnosti o
gestnej hospodarskej sit'azi. Koliizne spravanie je definované zdkonom €. 136/2001 Z. z. 0 ochrane
hospodarskej sit’aze. Najdastejsim prejavom koliizie moZe byt kartelovéa dohoda, ktord vznika medzi
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uchadzaémi s cielom zvy3ovat’ ceny oproti bezne dostupnym cenam narelevantnom trhu v danom
mieste a Case.

Kartelovou dohodou je nedovolena spolupraca uchadzacov, ku ktorej dochadza spolonou
koordiniciou priebehu a vysledku verejnych obstaravani. Do skupiny uchadzacov v tomto pripade
patria aj zdujemcovia definovani podl'a zakona o verejnom obstardvani a potencidlni zdujemcovia,
ktorf neprejavili zaujem zucastnit’ sa verejného obstardvania, a to z dévodu, Ze kartelova dohoda
sa CGasto prejavuje aj vopred dohodnutou neuéastou niektorych zdujemcov, prip. potencidlnych
zdujemcov v procese vergjného obstaravania.

Bezne dostupnymi tovarmi, stavebnymi pracami alebo sluzbami na trhu tovary, stavebné préce
alebo sluzby, ktoré nie si vyrabané, dodavané, uskutociiované alebo poskytované na zaklade
Specifickych a pre dany pripad jedinednych poZziadaviek, st pontikané v podobe, v ktorej s bez
vic¢8ich uprav ich vlastnosti alebo prvkov aj dodané, uskutoCnené alebo poskytnuté a
zarovei, s spravidla v podobe, v akej si dodavané, uskutoCiiované alebo poskytované pre
organizciu, dodavané, uskutoiiované alebo poskytované aj pre spotrebitelov a iné osoby na
trhu; sii to najmé tovary, stavebné préce alebo sluzby uréené na uspokojenie beznych prevadzkovych
potrieb organizéacie, resp. najmi tovary a sluzby spotrebného charakteru.

Testom beZnej dostupnosti je formalizovany postup zadavatela zakazky, ktorym sa na zéklade
oddvodnenia potvrdzuje, alebo vyluduje bezna dostupnost’ predmetu zakazky na relevantnom trhu
uskutodiiovany zésadne pred zvolenim postupu zadavania zdkazky v nadvéznosti na urent
predpokladanti hodnotu zakazky najmé pri podlimitnych a nadlimitnych zédkazkach.

Relevantnym trhom vecne, priestorovo a ¢asovo relevantny trh, ktory predstavuje vecny,
priestorovy a ¢asovy sibeh ponuky a dopytu takych tovarov, vyrobkov, vykonov, pric a
sluzieb, ktoré st na uspokojenie definovanych potrieb z hladiska organizicie zhodné alebo
zastupitelné.

Vecne relevantnym trhom je trh, ktory zahfiia zhodné alebo zastupiteI'né tovary schopné uspokojit’
uréitd identifikovani potrebu organizacie, pricom zastupitelnost’ tovarov sa posudzuje najmé z
hladiska ich charakteristik, ceny a ucelu pouzitia.

Priestorovo relevantnym trhom trh, ktory je vymedzeny (zemim, na ktorom st sitazné podmienky
také homogénne, Ze toto tzemie modZe byt odlenené od ostatnych Gzemi s odliSnymi
sitaznymi podmienkami.

Casovo relevantnym trhom trh identifikovany v &ase vyhlasenia zadévania zakazky, resp.
v &ase zadatia postupu zadavania zdkazky, ak sa zverejnenie vyhlasenia nevyzaduje.

Elektronickou  aukeciou opakujuci sa proces, ktory vyuziva elektronické systémy
certifikované Uradom pre verejné obstaravanie na predkladanie novych cien predlozenych v
ponukich upravenych smerom nadol, novych cien upravenych smerom nadol a novych hodndt
predlozenych v ponukach, ktoré sa tykajii ur€itych prvkov ponuk, alebo novych hodndt, ktoré
sa tykaji urditych prvkov ponik, ak moZno presne ur€it technické poziadavky tykajuce sa
predmetu zdkazky. Elektronicka aukcia sa nepouzije, ak ide o zadkazkuna poskytnutie
sluzby a zakazku na uskutodnenie stavebnych prac, ktorych predmetom je intelektuélne plnenie
a poradie poniik nemoZno zostavit’ automatizovanym vyhodnotenim. Zadavatel’ nie je povinny pouZit
elektronickfi aukciu, ak by sa jej z(&astnil len jeden uchadzaé. Sposob pouzitia elektronicke;j
aukcie a pripady zadavania zakaziek, kedy sa elektronicka aukcia pouZzije, musia vzdy sledovat’
naplnenie principu hospodarnosti a efektivnosti, ¢o je zadavatel’ povinny od6vodnit’ v zadavace;
dokumentacii.

Prieskumom trhu ziskavanie vietkych dostupnych informécii o cenach z relevantného trhu pre
potreby uréenia predpokladanej hodnoty zakazky ako aj o technickych a funknych
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charakteristikach vyrobkov, vykonov, prac a sluzieb dostupnych na relevantnom trhuao
Gele ich  pouzitia pre potreby  podrobného  vymedzenia predmetu  zdkazky a
zabezpegenia jednozna&ného, iplného a nestranného opisu predmetu zdkazky.

Opisom predmetu zakazky vymedzenie technickych parametrov predmetu zakazky podla
zdkonov o verejnom obstaravani, ktoré zabezpedia siilad plnenia s pravnym poriadkom, platnymi
technickymi  normami a tych, ktoré st podstatné pre zabezpeCenie u€elu, na ktory ma
predmet zékazky slazit’.

Podmienkami uéasti st poziadavky urené zadavatelom zakazky na osobné postavenie,
finanéné a ekonomické postavenie ana technickii alebo odbornt spdsobilost uchadzaca v
konkrétnom postupe zadavania zakazky.

Ponukou je &ast’ predloZenej ponuky, ktord neobsahuje doklady preukazujice splnenie podmienok
casti.

Referenciou informa&né povinnost organizécie spoivajica v hodnoteni plnenia zmluvy podla
pravidiel uvedenych v zdkone o verejnom obstaravani a v tejto smernici.

Redlnym &asom ¢asovy (Gsek, v ktorom je mozné prijat’ 0&inné opatrenia na rieSenie
vzniknutej situacie pri priprave a zadavani zdkazky v salade s pravnym poriadkom a
zaviiznymi dokumentmi vratane dodrzania uréenych lehot.

Dvojobalkovym systémom postup predkladania pondk v procese zaddvania zékaziek, pri
ktorom uchadza& predklada ponuku v dvoch samostatnych, oddelenych obélkach v silade s pravnym
poriadkom.

Clanok 3
Finanéné limity
1. Zakon definuje nasledovné kategérie zakaziek, pokial’ ide o ich predpokladanii hodnotu z
pohladu finan¢ného limitu:

a. nadlimitna zdkazka, ktorej predpokladana hodnota vo forme finanéného limitu je
uréena vieobecne zaviiznym pravnym predpisom', ktory vydava Urad pre verejné
obstaravanie.

b. podlimitna civilnd zdkazka na dodanie tovaru, okrem potravin a poskytnutie
sluzby, okrem sluzby uvedenej v Prilohe &. 1 zdkona 343/2015 Z. z. je zédkazka s
predpokladanou hodnotu > ako 70.000€ a zaroveti < ako pri nadlimitnej zdkazke podla
ods. a tohto bodu,

c. podlimitna zdkazka na uskutoénenie stavebnych pric s predpokladanym finanénym
limitom > ako 180.000€ a zaroveii < ako pri nadlimitnej zakazke podla ods. a tohto
bodu,

d. podlimitni zikazka na poskytnutie sluZieb uvedenych v Prilohe ¢. 1 zdkona
343/2015 Z. z., pri¢om ich predpokladana hodnota je > ako 260.000€ a zaroveil < ako
pri nadlimitnej zdkazke podl'a ods. a tohto bodu,

e. civilna zakazka s nizkou hodnotou podl'a Prilohy €. 1 tejto Smernice.

1118[2018 Z.z. Vyhlagka, ktorou sa ustanovuje finan¢ny limit pre nadlimitnt zékazku, koncesiu a pri sitaZi navrhov
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f. zakazka s hodnotu niz§ou ako 5.000€ v zmysle § 1, ods.14 zakona 343/2015 Z. z.

2. Finanéné limity st uvedené bez sadzby DPH.

Clanok 4
Plan verejného obstardvania

1. Plan verejného obstaravania sliZi k efektivnemu planovaniu verejného obstardvania a k
optimalizécii procesov verejného obstardvania, ¢im organizicia zabezpeCi aj efektivnost’ a
hospodarnost’ vynaloZenych nakladov na proces verejného obstaravania v organizacii.

2. Organizacia zostavuje plan verejného obstardvania na nasledujiici kalenddrny rok najneskor
do30.11. a Vykonny vybor SSTZ (d’alej len VV SSTZ) schval'uje plan VO najneskér do 31.12..

3. Plan verejného obstardvania na nasledujuci kalendarny rok zostavuje Komisia pre ekonomiku
a marketing v spolupréci s generalnym sekretarom SSTZ a ekonémom SSTZ.

4.  Plan verejného obstaravania tvori samostatnii Prilohu ¢.9.

5. Planom verejného obstardvania organizacia predchadza situdciam, pri ktorych méze prist’ k
nepovolenému rozdeleniu zakazky, alebo k uréeniu nevhodného postupu verejného
obstaravania.

6. Plan verejného obstardvania moZe organizacia upravit aj po¢as kalendarneho roka v zavislosti
od aktuélnych potrieb organizacie.

7. Upraveny plan VO schval'uje VV SSTZ.

Clianok 5
Postup pri zdkazkach s hodnotou niZzSou ako 5.000€

1. Na zadavanie zdkaziek uvedenych v § 1 ods. 2 az 13 zakona 343/2015 Z. z. sa nepouZziju
postupy verejného obstardvania.

2. Postupy verejného obstaravania sa nepouZiji ani na zaddvanie zakaziek, ktorych predpokladana
hodnota je niz$ia ako 5.000€ bez DPH v priebehu kalenddrneho roka alebo potas platnosti
zmluvy, ak sa zmluva uzatvara na d1hSie obdobie ako jeden kalendarny rok (§1, ods. 14 zakona).
TO znamen4, ak sidet predpokladanych hodnét zékaziek rovnakych druhov tovarov, sluZieb
alebo stavebnych prac bez DPH v priebehu kalendarneho roka alebo pocas trvania zmluvy, ak
sa zmluva uzatvéara na dlhsie obdobie ako 1 rok je nizsi ako 5000€.

Za sledovanie erpania  finandénych _limitov _organizdcie je zodpovedny pracovnik
ekonomického oddelenia — ekoném SSTZ, ktory zabezpeluje tiétovanie datiovich dokladoy,
tak, aby nedo¥lto k preCerpaniu financného limitu.

3. Zamestnanec, ktory realizoval zakazku v zmysle bodu 2 tohto ¢lanku, je povinny do piatich
pracovnych dni odovzdat’ zodpovednej osobe — generdlnemu sekretarovi SSTZ hlasenie o
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zrealizovanej zédkazke podla § 10 ods. 10% zdkona 343/2015 Z.z., aby povereny zamestnanec
mohol v&as zrealizovat’ Stvrtrocné hldsenie.

Ak potas roka finanény limit na rovnaky premet zdkazky prekro¢i sumu 4.999,99€ je treba
postupovat’ v zmysle &lanku 6, 7, 8 alebo 9 podla toho, ktory postup podla Prilohy €. 1 tejto
Smernice je vhodné pouZit.

Clénok 6
Prieskum trhu pre potreby uréenia predpokladanej hodnoty zakazky

Pri zékazkach ktorych hodnota méZe byt vy3sia ako 4.999,99€ v priebehu kalendarneho roka
alebo pocas platnosti zmluvy, alebo ak sa zmluva uzatvara na dlhSic obdobie ako jeden
kalendarny rok, organizdcia postupuje tak, Ze zodpovedny zamestnanec sekretariatu SSTZ
(povereny Statutarom SSTZ) zrealizuje prieskum trhu, ktorého vysledkom by mali byt
minimélne 3 cenové ponuky. Cenovy prieskum bude vyhodnoteny na predpisanom tlacive
podla Prilohy &. 2 tejto smernice. Cenovy prieskum bude predlozeny na schvélenie Statutdrovi
organizacie.

Cenové ponuky do prieskumu trhu je mozné ziskat’ mailom, internetovym prieskumom trhu,
poitou, alebo inym spdsobom, ktory zarudi moznost uchovat dokumenticiu po dobu
predpisantt zakonom (10 rokov).

Po zrealizovani prieskumu trhu sa z dorudenych poniik vyhotovi zapis o ur€eni predpokladanej
hodnoty zékazky. Pri vyhodnoteni sa zohl'adnia aj plnenia na rovnaky predmet zakazky z
predchadzajiiceho obdobia roka a planované plnenia na rovnaky predmet zdkazky a zvoli sa
vhodny postup obstaravania.

Ak sa nepodari ziskat’ aspoii tri ponuky, je zamestnanec povinny oddvodnit’ v zapise Priloha &
2 tejto Smernice, prego nebolo moZzné ziskat’ tri ponuky na uréenie PHZ a priloZit’ napriklad
doklad o vyhradnom zastipeni alebo dékazy, Ze bolo oslovenych viac dodavatelov a ti
neprejavili zaujem predloZit’ cenovii ponuku.

Clanok 7
Postup pri zakazkéach s nizkou hodnotou §117

Tento &lanok smernice sa tyka obstaravania zdkaziek s finanénym limitom uvedenym v Prilohe
¢. 1 tejto smernice.

2 Ak to nevyluuju osobitné predpisy,32) verejny obstaravatel a obstaravatel si povinni do 30 dni po skonceni
kalendarneho 3tvrtroka uverejnit v profile sihrnni spravu o zmluvach so zmluvnymi cenami vy3simi ako 1 000
eur, ktoré uzavreli za obdobie kalendarneho 3tvrtroka a na ktoré sa podla § 1 ods. 2 aZ 14 nevztahuje tento
zakon. Verejny obstaravatel a obstaravatel v sihrnnej sprave za kazd( takato zakazku uvedd najmd hodnotu
zakazky, predmet zékazky, identifikdciu zmluvnej strany, s ktorou bola zmluva uzatvorena, a ustanovenie § 1
ods. 2 aZ 14, na zéaklade ktorého bola zmluva uzavreta. Verejny obstaravatel a obstaravatel nie si povinni v
stihrnnej sprave podla prvej vety uviest zmluvy, ktoré boli zverejnené v Centralnom registri zmluv.
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2. Je na rozhodnuti zamestnanca, ¢i bude realizovat’ zakazku podla §117 alebo vyuZije postupy
podla Clanku 7 tejto Smernice.

3. Privyuziti §117 postupuje nasledovne:

a.

h.

Pre zamestnanca povereného obstardvanim pripravi uréena osoba, ktord je zodpovedna za
rozsah a &innosti, pod ktoré spadd predmet obstardvania, opis technickych, funkénych
vlastnosti ako aj GZitkovi Specifikdciu predmetu zakazky.

Pri zédkazkéach organizicia postupuje tak, Zze zodpovedny zamestnanec generalny sekretar
SSTZ alebo povereny zamestnanec sekretariatu SSTZ pripravi a odoSle vyzvu na
predlozenie zaviznej sitaznej ponuky minimalne 3 hospodarskym subjektom a zverejni na
webovom sidle SSTZ. Vyzva bude vyhodnotena na predpisanom tla¢ive podl'a Prilohy ¢&. 3
tejto smernice. Vyzva bude pred odoslanim predloZzend na schvalenie VV SSTZ, ak interny
predpis neurcuje inak.

Cenové ponuky do stfaze je mozné ziskat' mailom, postou, alebo inym spdsobom, ktory
zaruéi moZnost’ uchovat’ dokumentaciu po dobu predpisanii zdkonom.

Pre potreby otvérania cenovych pontk je vytvorena e-mailova adresa tender(@sstz.sk, ktora
bude otvarana aZ uréenou komisiou, ktora bude cenové ponuky vyhodnocovat’. Tie sa budi
otvarat’ az po termine na predloZenie cenovych ponik. V pripade poslania cenovej ponuky
poitou musia byt’ obalky ozna¢ené ndzvom predmetu zdkazky a heslom LNEOTVARAT<.
Zakazky nad hodnoty finanéného limitu podla Prilohy ¢. 1 tejto Smernice je mozné
realizovat’ vyhradne v listinnej podobe, alebo vyuzitim inych technickych prostriedkov,
ktoré zarudia trvalé uchovanie vietkych dokumentov stvisiacich so zékazkou.

Po otvoreni cenovych poniik sa vyhotovi zapis z vyhodnotenia pontik Priloha €. 4 a urci sa
vitaz. Zapis z vyhodnotenia ponik bude poslany na vedomie ¢lenom VV SSTZ.

Ak sa nepodari ziskat’ minimalne dve ponuky, je zamestnanec povinny odévodnit’ v zapise
Priloha &. 4 tejto Smernice, pre€o nebolo mozné ziskat’ dostatoény pocet ponak. V pripade
vyhradného zastiipenia je nutné priloZit’ doklad o vyhradnom zastipeni v slovenskom jazyku
alebo dokazy, Ze bolo oslovenych viac dodavatel'ov a ti neprejavili zdujem predlozit’ cenovii
ponuku.

Po vyhodnoteni zdkazky a jej schvéleni komisiou je mozné s uspesnych uchadzatom
uzatvorit’ pisomnt dohodu (zmluvu, objednévku), ak nie je ina forma ustanovené zakonom.

4.  Finan&né prostriedky organizacie na dant zdkazku musia byt vynalozené efektivne, hospodarne
a n&elne, a zaroveli musia byt vynaloZené naklady primerané kvalite a cene obstaravanej

zakazke.
5. Realizovanim zdkazky nesmie byt narusena hospodérska sitaz, ani princip nediskriminacie a

princip transparentnosti pri vergjnom obstardvani.

6. Zamestnanec, ktory realizoval zdkazku v zmysle tohto ¢lanku, je povinny do piatich pracovnych
dni po ukon&eni verejného obstaravania odovzdat’ zodpovednej osobe — ekonémovi SSTZ
hlasenie o zrealizovanej zdkazke podla § 117 ods.3, zékona 343/2015 Z.z. v rozsahu tychto
udajov:

a. identifikaciu dodavatel'a
b. hodnotu zdkazky,
c. predmet zdkazky,

aby povereny zamestnanec mohol v&as zrealizovat’ Stvrtrocné hldsenie v zmysle zakona.
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Clanok 8
Postupy pri podlimitnych zikazkach na dodanie tovaru (okrem potravin)
alebo poskytnutie sluzieb cez elektronické trhovisko
(tovary a sluzby beZne dostupné na trhu)

Povereny zamestnanec realizuje nakup tovarov, sluzieb, okrem sluZieb na intelektualne plnenie
a stavebné prace, ktoré st bezne dostupné na trhu podla prisluSnych ustanoveni zdkona, najmé
§ 108 s bliz3ou 3pecifikaciou v § 109 - §111 zakona o VO.

Pre zamestnanca povereného obstardvanim cez EKS pripravi urené osoba, ktoré je zodpovedna
za rozsah a &innosti, pod ktoré spada predmet obstardvania, opis technickych, funkénych
vlastnosti ako aj Gzitkovi $pecifikaciu predmetu zakazky.

Pri pouziti postupu podl’a § 109 az 111 nie je mozné zadat’ koncesiu a je mozné uzavriet zmluvu
najviac na 12 mesiacov.

Ukony, ktoré sa potas obstaravania na elektronickom trhovisku realizuji a zdkon pripista ich
alternativne rie§enie, odstihlasuje Statutarny organ SSTZ alebo nim poverend osoba.

Clanok 9
Postupy pri podlimitnych a nadlimitnych zikazkach
realizovanych mimo elektronického trhoviska

Zamestnanec povereny obstaravanim realizuje nakup tovarov (vratane potravin, ako nadlimitna
zékazka), sluzieb a stavebnych prac podl'a ustanoveni zakona o verejnom obstarévani, ktoré sa
tykaji zadavania podlimitnych a nadlimitnych zakaziek, aviak bez vyuzitia elektronického
trhoviska.

Pre zamestnanca povereného obstardvanim pripravi uréena osoba, ktord je zodpovedna za
rozsah a &innosti, pod ktoré spada predmet obstaravania, opis technickych, funk&nych vlastnosti
ako aj GZitkova $pecifikaciu predmetu zakazky.

Organizécia v oblasti verejného obstardvania mdze spolupracovat’ s externym
poskytovatelom sluzby, ktory mé opravnenie poskytovat sluzby vo verejnom obstaravani a ma
dostatoéné skisenosti vo verejnom obstaravani (d’alej len ,,externa spolotnost™). Externa
spolognost’ pri poskytovani sluzieb pre verejného obstaravatel’a je povinna dodrZiavat’ interné
akty riadenia verejného obstaravatela a pri svojej Cinnosti plnit' a postupovat’ v sillade so
zédkonom a podpisanou zmluvou a vyuzivat' technické systémy organizécie uvedené v bode 3
toto ¢lanku.

Organizécia zverejiiuje vietky ozndmenia o zadani svojich podlimitnych zdkazkach
realizovanych mimo elektronického trhoviska a nadlimitnych zakazkach na webovom sidle
Uradu pre verejné obstaravanie a na vlastnom webovom sidle www.sstz.sk

Komisiu na vyhodnotenie ponik menuje vzdy VV SSTZ. Pocet ¢lenov sa uréuje s ohl'adom na
minimélny poet uréeny zdkonom (3) a zéroveii sa zohl'adiiuje charakter a odborna nérodnost’
konkrétnej zakazky tak, aby bolo mozné v silade so zdkonom kvalifikovane vyhodnotit
zakazku.
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6. Komisia mdze byt zloZena aj s &lenov bez prava hodnotit’ (poradny €len komisie).

7. Pri realizécii zdkaziek podla ¢lanku 9 zamestnanec postupuje v zmysle metodiky uvedenej v
prilohe & 10, ktora tvori samostatn prilohu k tejto smernici. V pripade, ak niektord Cast
postupu nie je zamestnancovi zrejma, vyuZije na spravne zadanie zékazky metodiku, verzia €.
4, vydani tradom pre verejné obstaravanie.

Clénok 10
Zverejiiovanie

1. Zazverejiiovanie §tvrtroénych hlaseni a zmliv v zmysle zékona je zodpovedny ekoném SSTZ.
2. Stvrtro&né hlasenia sa zverejiiuji do 30 dni po skoncenti Stvrtroka v rozsahu v zmysle:

a. §10 ods. 10 zédkona (o zmluvéch/objednévkach so zmluvnymi cenami vyssimi ako 1. 000
€, ktoré uzavreli za obdobie kalendarneho 3tvrtroka),

b. §111 ods. 2 (zdkazky realizované cez EKS s cenami vy3simi ako 5.000€ za obdobie
kalendarneho Stvrtroka),

c. § 117 ods.3 zékona (zékazky s nizkou hodnotu s cenami vy3simi ako 5.000€ za obdobie
kalendarneho §tvrtroka).

d. pri $tvrCroénych hlaseniach sa musia zohladnit’ aj predchadzajiice plnenia niZSie ako
5000€, ak ich kumulativna hodnota vo vykazovanom 3tvrtroku presiahne zdkonom
stanovenu vysku.

e. referencie sa zverejiiuji v zmysle zdkona a podl'a typu zdkazky, ku ktorej sa referencia
vyhotovuje,

f. za podklady k referenciam je zodpovedny zamestnanec organizécie, ktory poZzadoval
realizovanie verejného obstaravania,

g. zazverejnenie referencie je zodpovedny ten, kto zdkazku realizoval.

3. Povinne zverejiiované dokumenty pre nadlimitné a podlimitné zékazky st uvedené v prilohe &.
9 Smernice a za ich zverejnenie je zodpovedny ten, kto zdkazku realizuje.

Clanok 11
ZAvereéné ustanovenia

1. Tato smernica je zavizna pre vietkych zamestnancov organizécie. Po jej vydani a oboznameni
sa s fiou st vetci zamestnanci povinni ju dodrziavat. Zamestnanci svojim podpisom stihlasia
s oboznamenim. '

2. Této smernica je k dispozicii u generalneho sekretara SSTZ arovnako na webovom sidle
www.sstz.sk na nahliadnutie.

3. Této smernica nadobiida Géinnost’ dita 22.9.2020. Vydanim tejto Smernice sa rulia vietky
doterajiie interné normy, bez ohl'adu na ich formu, ktoré upravovali postup zamestnancov
organizacie pri realizacii Sinnosti a (ikonov stvisiacich s verejnym obstaravanim.
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4. NeoddeliteI'nou si¢astou Smernice je 8 priloh.

5. Nedodrziavanie tejto Smernice bude povaZované za hrubé porusenie pracovnej discipliny.

V Bratislave diia 22.9.2020

4 Qé//v; Mhto”

PhDr. Zdenko Kriz ; Mgr. Ivica Hatalové
predseda SSTZ generalny sekretar SSTZ




Smernica SSTZ ¢ 5/2020 o verejnom obstardvani — prijatd diia 22.9.2020 VV SSTZ

Prilohy k smernici:

Priloha &. 1 Finanéné limity

Priloha &. 2 Vyhodnotenie cenového prieskumu

Priloha &. 3 Vyzva na predlozenie sitaznej ponuky

Priloha &. 4 Zapis z vyhodnotenia pontik '

Priloha &. 5 Informécia o vysledku vyhodnotenia poniik — Gispe$ny uchadzac
Priloha &. 6 Informécia o vysledku vyhodnotenia ponik — netispedny uchadzac
Priloha &. 7 Zapisnica z mimoriadnej (havarijnej) udalosti

Priloha &. 8 Test beznej dostupnosti

Priloha &. 9 Prehl'ad povinne zverejiiovanych dokumentov

Priloha ¢. 10 Metodika verejného obstardvania pre nadlimitné a podlimitné zakazky (rvori samostatnii

prilohu) _
Priloha &. 11 Plan verejného obstaravania (tveri samostatmi Excel priloh)
Priloha &. 12 Konflikt zaujmov podla § 23 zdkona ¢. 343/2015 Z. z. a § 20 zakona €. 440/2015 Z. z.

(tvori samostatnii Word priloht)
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Zakazka s nizkou hodnotou

Priloha ¢. 1
Finanéné limity

Predmet

finanény limit v EUR bez DPH - Civilna zakazka

verejny obstaravatel’ podla
§7 ods. 1, pism. b) - €)

Postup

Tovar (okrem potravin)

>5000€ <70 000€

Postup podla § 117 + Pre

Potraviny >5000€ <214 000€ : .
bezne dostupné tovar
Sltliby (vokrem sluzieb podl'a > 5.000€ <70 000€ (ovkrem p?t‘r.:avin a sl_ui.by’.
prilohy €. 1) moZno vyuzitia (podlimitné)
elektronické trhovisko
sluZieb podla prilohy €. 1 =5 000€ <260 000€
Stavebné prace > 5000€ <180 000€ Postup podla § 117
Podlimitna
zakazka
finanény limit v EUR bez DPH - Civilna zakazka
Predmet

verejny obstaravatel’ podla
§7 ods. 1, pism. b) - €)

Postup

Tovar (okrem potravin)

>70 000€ <214 000€

Sluzby (okrem sluzieb podla
prilohy €. 1)

> 70 000€ <214 000€

sluZieb podla prilohy €. 1

=260 000€ <750 000€

(Podlimitné) elektronické
trhovisko + Zadavanie
zékaziek bez vyuZitia
elektronického trhoviska

Stavebné prace

> 180 000 € <5 350 000€

Zadavanie zakaziek bez
vyuzitia elektronického
 trhoviska

Podlimitna koncesia (sluzby,
stavebné prace)

<5 350 000€

Postup podla § 118

Nadlimitna zakazka

Predmet

finanény limit v EUR bez DPH - Civilna zakazka
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verejny obstaravatel’ podl'a

§7 ods. 1, pism. b) - €) Postup

Tovar (vratane potravin) =214 000€ Nadlimitné postupy + pre
Sluzby (okrem sluzieb podla beZne dostupné tovary a
prilohbj,,f%. 1 ZVO) l =214 000€ sluzby mo.inpst’ vyuzitia
Slutieh hodla oiilohy &, 1 (nadlimitného)

uzich pocla PLIOIY G =750 000€ elektronického trhoviska
ZVO
Stavebné prace =5 350 000€ Nadlimitné postupy

Nadlum’ma- !{onceSIa (sluzby, > 5350 000€ PO‘Sll'lp ?adavama 3
stavebné prace) nadlimitnych koncesii
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Priloha ¢. 2

Vyhodnotenie cenového prieskumu

identifikacia organizacie

Vyhodnotenie cenového prieskumu
na uréenie predpokladanej hodnoty zédkazky(PHZ)
a postupu verejného obstardavania

1. Identifikicia verejného obstaravatel’a:

2. Predmet/nazov zakazky: m

3. Druh zakazky: [LOVE

4. Spoloény slovnik obstaravanie(CPV):
Hlavny slovnik CPV:

5. Sposob uréenia PHZ:
Verejny obstaravatel’ v zmysle §6 ods. 1 zakona €. 343/2015 Z. z. o verejnom obstaravani a o

zmene a doplneni niektorych zdkonov (dalej aj ako ZVO) urgil predpokladanti hodnotu zdkazky
na zéaklade realizovaného prieskumu trhu oslovenim nizsie uvedenych zdujemcov.

6. Podklady preukazujiice uréenie PHZ:

Ditum a éas Datum a ¢as Cena za predmet

Osloveni dodavatelia . . .
odoslania pozvanky | dorudenia ponuky | zdkazky bez DPH

7. Vysledni PHZ uréend podPa §6 zdkona ¢&. 343/2015 Z. z. ZVO a Smernice X/2019:
Cena 1+Cena 2+ Cena3 = Cena celkom/poéet cien = vyslednd PHZ bez DPH

8. Postdenie beZnej dostupnosti na trhu:
je/ nie je bezne dostupny na trhu (vid'. priloha Test beznej dostupnosti)

9. Zvoleny postup verejného obstaravania na zaklade PHZ a testu beznej dostupnosti na
trhu:
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Zdakazka s nizkou hodnotou (§117 ZVQ).

V Nitre, dila ...covveeieereeieereeeeeneeens
Spracoval:

Podpis:

Prifoly:

Test beZnej dostupnosti
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Priloha €. 3
Vyzva na predlozenie stitaznej ponuky

VYZVA NA PREDLOZENIE PONUKY

zdkazka postupom podPa § 117 ,,zdkazka s nizkou hodnotou® v silade so zakonom
&, 343/2015 Z. z. o verejnom obstaravani v zneni neskorSich predpisov

1) Identifikacia verejného obstardavatel’a:
I AZOVE: s avcomevssmemsssrssamossasssasnspsnssesges

¥ 35—
Krajina: Slovenské republika

Statutarny ZAStUPCA: c.evevveereereeesreeercereenreennes
ICO:

DIC:

Telefon:

e-mail :

Internetova adresa:

IBAN:

Kontaktna osoba pre verejné obstaravanie: ...,
Teleton:

e-mail :

2) Predmet zikazky:

Mazov predmetu ZAKAzZKY: ........coccisisissssssssimrmmsnsensssssss
Spolo&ny slovnik obstardvania (CPV):

Hlavny slovnik:

Sugastou predmetu obstardvania si siivisiace sluzby spojené s dopravou na miesto HOGURNN

d’al3ie stvisiace naklady s _ predmetu zakazky.

3) Miesto a lehota dodania predmetu zakazky:
Adresa dodania: .......cooeveerinrrrersrerscesssionsianereins ;
Pozadovany termin prvého plnenia:

4) Typ zmluvy a trvanie zmluvy na dodanie predmetu zikazky:
Typ zmluvy: ' '

Trvanie zmluvy: —

5) Zdroj finanénych prostriedkov a podmienky financovania:
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Predmet zakazky bude financovany z vlastnych prostriedkov verejného obstaravatela, formou
bezhotovostného platobného styku, na zéklade dnavk I verejného obstaravatela. Nebude
poskytnuty pl eddavok ani zaloha, fakturacia prebehne po prevzati [@ zieb/stavebnyc |

1/pr . Lehota splatnosti faktuly je - odo diia jej

potvrdeni [ - e
doruéenia verejnému obstamvatelovn

6) Komunikacia a vysvetPovanie:

Komunikacia medzi verejnym obstarivatelom a zdujemcami/uchadzaémi sa uskutoCiiuje v tomto
verejnom obstardvani pisomnou formou, ktora zabezpegi trvalé zachytenie ich obsahu.

Komunikacia sa bude uskuto¢iiovat” vyhradne v slovenskom jazyku pripadne v ¢eskom jazyku a to
pisomnou formou(listom) alebo elektronicky, prostrednictvom e.mailu. Oba ldaje st uvedené v
identifikécii verejného obstaravatel’a.

Za moment doruenia ponuky sa povazuje datum, ktory zapi$e pracovnik organizacie do knihy doslej
poity a na obalku v &ase jej zaevidovania, alebo v pripade mailovej komunikécie bude datum uvedeny
v hlavi¢ke mailu.

7) Ponuka:
Vo svojej ponuke predlozte nasledovné doklady a dokumenty:

P.c. Poziadavka na ponuku

Doklad o opravneni dodévat’ tovar, poskytovat’ sluzbu alebo realizovat’ prace (napr. Vypis z
1. |obchodného registra, Zivnostensky list, Potvrdenie Uradu pre verejné obstaravanie o zapisani do
zoznamu hospodarskych subjektov).

2. |Podpisany navrh zmluvy, ktory je prilohou Vyzvy na predkladanie pontk.

Pozadujeme predlozenie ponuky pisomne podtou v obilke oznadenej nazvom zdkazky a heslom
"NEOTVARAT" alebo elektronicky prostrednictvom e.mailu v sulade s poziadavkami v tejto
vyzve pri¢om kazdy uchadza¢ méze predlozit’ iba jednu ponuku.

8) Vyhotovenie ponuky:

Ponuka musi byt predlozena pisomne alebo elektronicky v PDF a podpisana Statutirom. Ponuka musi
byt vyhotovené a predloZena v pisomne alebo v elektronickej podobe vo formate, ktord zabezpedi trvalé
zachytenie jej obsahu.

Dokumenty a doklady, ktoré tvoria ponuku uchédzata a ktoré neboli pévodne vyhotovené v
elektronickej forme, ale v listinnej, sa predkladaju zoskenované alebo ako fotoképia.

9) Miesto a lehota na predkladanie ponuky:

Ponuka bude predloZena v elektronickej podobe na adrese e.mail: ...ooovviiiinininen. , alebo listinne
(pisomne) na adresu verejného obstaravatel’a.

Lehota na predkladanie ponuky:

Ponuku nie je mozné predloZit’ po uplynuti lehoty na predkladanie ponik. Verejny obstardvatel’ preto
zdujemcom odporada, aby svoju ponuku zaslali v dostatoénom ¢asovom predstihu.

Ponuka sa povazuje za predlozent v predmetnom verejnom obstaravani az po jej doru€eni v listinnej
podobe alebo po zéviznom predloZeni ponuky (rozume;j jej odoslani) uchidzagovi bude zaslany email
o doruéeni tejto ponuky verejnému obstaravatelovi.
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10) Vyhodnocovanie poniik:
Verejny obstaravatel’ vyhodnoti predlozené ponuky podl'a nasledujiiceho kritéria:
najnizSia cena za cely predmet zakazky bez DPH

(1"aisic aopinkoye Kiiteria, aic S1 1C1 Urcl vercli DISTAAVALC)

. ré ; f{(multikritéria)
Navrhovani cenu je potrebné zaokrihlit’ na 2 des. miest/-a. Ak uchadza¢ predloZi cenu na viac ako
wréeny podet desatinnych miest, bude jeho cena zaokriihlena v zmysle vieobecnych platnych pravidiel

o zaokrithl'ovani (t.j. od &islice S - vratane sa bude zaokrahl'ovat’ smerom nahor).

Za Gspednt bude oznadena ponuka s najnizSou predloZenou cenou za cely predmet zakazky v EUR bez
I ] p Yy p y

amel multikriter 1SKa najvyssi pocel bodoy

Na zaklade kritérii na vyhodnotenie pontik bude identifikovany tspesny uchadza¢, ktorému verejny
obstaravatel’ oznami, Ze uspel a s ktorym uzatvori zmluvny vztah.

Netispesnym uchadzadom verejny obstaravatel’ zasle informéaciu o vysledku vyhodnotenia ponuk, s
informaciou, 7¢ neuspeli a s uvedenim dévodu. Uchddzadom, ktori predloZia svoje ponuky, v pripade
nedspednej ponuky, nevznika Ziadny narok na uhradu ndkladov, ktoré mu vznikli s pripravou a
doruéenim ponuky.

11) Daltie informacie verejného obstardvatel’a:
Verejny obstaravatel’ si vyhradzuje pravo menit’ podmienky obstardvania alebo obstardvanie zrusit' v
pripade ak:

2. anijeden uchadza¢ nesplni podmienky ncasti,

3. nebude predloZena ani jedna ponuka,

4. ani jedna z predloZenych ponik nebude zodpovedat’ uréenym poZiadavkam vo vyzve na
predkladanie ponik,
ak sa zmenili okolnosti, za ktorych sa vyhlasilo toto verejné obstaravanie,
6. predlozené ponuky budi nevyhodné pre verejného obstardvatela alebo budi v rozpore s

finanénymi moznostami verejného obstaravatel’a.

wn

Do hodnotenia podla kritéria na vyhodnotenie poniik budi zaradeni len ti uchadzaci, ktori splnia
podmienky G&asti uvedené v bode 6 tejto vyzvy a dodrzia vetky poziadavky verejného obstaravatela
na predmet zakazky a obsah ponuky uvedené v tejto vyzve.

Verejny obstaravatel’ do 5 pracovnych dni od terminu predloZenia poniik pisomne ozndmi vietkym
uchadzagom, ktorych ponuky sa vyhodnocovali informéaciu o vysledku. Uchadzacom, ktori predloZia
svoje ponuky, v pripade nelispesnej ponuky, nevznika ziadny nérok na hradu nakladov, ktoré mu
vznikli s pripravou a doru¢enim ponuky.

Prilohy:

Opis predmetu zdkazky - ak sa neuviedli
Kritérium na vyhodnotenie ponik

Néavrh zmluvy na opakované dodanie tovaru

Vypracoval : | iitun

Vyzvu vypracoval:
Za opis predmetu zakazky zodpoveda:
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Schvalujem — neschval'ujem
Datum:

meno, priezvisko a titul
Statutarny organ
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ZAPISNICA

Priloha ¢. 4

Zapis z vyhodnotenia ponik

7. OTVARANIA A VYHODNOTENIA PONUK
pre zakazku na dodanie tovarov s ndzvom

predlozenych uchadza¢mi na zédklade postupu verejného obstaravania—fONal § 117 zadavanie

zakazky s nizkou hodnotou zo diia

Verejny obstaravatel: Slovensky stolnotenisovy zviiz
Lehota na predkladanie ponik: Datum

Predpokladana hodnota zakazky bez DPH: Cena :

Verejny obstaravatel’ ne riadil na vyber zhotovitel’a komisiu.

Zoznam oslovenych potencidlnych moZnych zaujemcov:

P.c. Zaunjemca Emailova adresa

Datum
odoslania
pozvanky

Verejny obstarévatel’ postupoval pri otvarani ponuk v zmysle § 52 zdkona 343/2015 Z.z. o verejnom
obstaravani, pri¢om otvéaranie pontk sa konalo na mieste a v ¢ase uvedenom vo vyzve na predkladanie

poniik a v sitaznych podkladoch diia |HEEG—_—

Hodnotitel' ponuky podpisal estné prehlasenie v zmysle § 51 ods. 6 zékona 343/2015 Z.z. o

verejnom obstaravani.

Zoznam uchadzacov

Obchodné Déatum a ¢as
P.& 5 Adresa sidla/miesta podnikania | predloZenia
meno/nizoy
ponuky
. 10.04.2019
1 Spolo€nost’ 1 09:18
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Kontrola podmienok uiéasti:

Obchodny | Obchodny | Obchodny
nizov nazov nazov
Poziadavka na ponuku
Uchadzaéa | Uchadzaca | Uchadzaca
L 2. 3.

Doklad o opravneni dodavat’ tovar, poskytovat’ sluzbu alebo
realizovat’ prace (napr. Vypis z obchodného registra,
Zivnostensky list, Potvrdenie Uradu pre verejné Splnil Splnil Splnil
obstardvanie o zapisani do zoznamu hospodarskych
subjektov).

Hodnotitel’ posadili kompletnost” ponik uchadzacov a silad s podmienkami stanovenymi vo vyzve na
predlozenie ponuky a dospel k zaveru, ze nasledujiici uchadzadi splnili podmienky iiéasti a budi
hodnoteni:

Kritéria na hodnotenie pontk su nasledovné:

1. Cena.

Navrh kritérii jednotlivych uchadzacov:

Navrh
p.C Obchodné meno Sidlo alebo miesto ;;leni]:aa Poradie
. F ] v 1 . . k
uchadzaca podnikania kritéria ponuky
1 Uchadzac 1. (b"cnﬂ alebo 3
ody
2 Uchadzac 2. 2
3 Uchadzac 3. 1

Verejny obstardvatel’ pri hodnoteni poniik postupoval vyluéne podla kritéria uréen¢ho vo Vyzve na

predlozenie  ponuky. Na  zéklade ur¢il za  uspeSni  ponuku
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uchédzaéa—nakol’ko mal najnizsiu cenu a splnil podmienky sitaze. S uvedenym
uchadzaCom hodnotitel' odporca uplatnit’ zmluvu/objednavkua zaslat' informaciu o vysledku

vyhodnotenia pontik vsetkym uchadzacom, ktori boli hodnoteni v siilade s § 55 zakona 343/2015 Z.z. o

verejnom obstaravani.

Zoznam uchadzacov pritomnych na vyhodnoteni:

Titul, Meno Priezvisko

Datum

Podpis

Podpis pritomnych uchadzacov:

- na otvarani pontk sa neztcastnil ziadny uchadzac

Zapisal/a: ........... e

1) 2 (0 -
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Priloha é. 5

Oznamenie o vysledku vyhodnotenia ispesnému uchadzacovi

adresat

List €./ zo dna: -/ -
Nase &islo:
Vybavuje:

Email:

Vee: Informécia o vysledku vyhodnotenia pomik — tispe$ny uchadzaé

Predmet zakazky:

Verejny obstaravatel”

| verejny obstaravatel’ vyhlésil verejné obstaravanie na ...........ccoeveveneeen v stlade so
zdkonom &. 343/2015 Z. z. o verejnom obstardvani a o zmene a doplneni niektorych zakonov.

Po posiideni splnenia podmienok G¢asti, néleZitosti ponuky a poziadaviek na predmet zdkazky
a po celkovom vyhodnoteni pondk podla kritérii hodnotenia ste splnili podmienky Gasti, néleZitosti
ponuky a poziadavky na predmet zakazky vyzadované verejnym obstardvatelom vo vyzve na
predlozenie cenovej ponuky a kritérium hodnotenia najnizSia cena za predmet obstaravania s DPH.

Na zaklade uvedenych skutonosti Vam verejny obstardvatel oznamuje, Ze ste sa stali
fispesnym uchadzaom a Va¥u ponuku verejny obstaravatel’ prijal a podpiSe s Vami objedndvku,
kapnu zimluvu......

S pozdravom,

Podpis Statutara
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Priloha ¢&. 6
Oznamenic o vysledku vyhodnotenia neispe$nému uchadzacovi

adresat

List &. / zo dia:
Nase cislo:
Vybavuje:

Vee: Informicia o vysledku vyhodnotenia poniik — netispe¥ny uchadzaé

Predmet zakazky:

Verejny obstaravatel’

D veeeevcenninnn verejny obstaravatel’ vyhlasil verejné obstaravanie na ............cceueee v stilade
so zakonom &. 343/2015 Z. z. o verejnom obstaravani a o zmene a doplneni niektorych zékonov.

Po posiideni splnenia podmienok Ggasti, nalezitosti ponuky a poziadaviek na predmet zakazky
a po celkovom vyhodnoteni pontik podl'a kritérii hodnotenia ste splnili podmienky u€asti, naleZitosti
ponuky a poziadavky na predmet zékazky vyzadované verejnym obstarivatelom vo vyzve na
predlozenie cenovej ponuky.

Plnenim kritéria stanoveného verejnym obstardvatel'om ste sa umiestnili na ....... mieste.
Vitaznym uchadzadom sa stala spoloénost’:

Na zaklade uvedenych skuto&nosti Vam verejny obstardvatel’ oznamuje, Ze ste sa stali nefispeSnym
uchadzadom a VaSu ponuku verejny obstaravatel’ neprijal.

Za G&ast’ na predmetnom verejnom obstaravani d’akujeme.

S pozdravom,

Podpis Statutara
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Priloha &. 7

Zapisnica z havarijnej udalosti

ZAPISNICA Z HAVARIJNEJ UDALOSTI

slizi ako Ziadost' o rieSenie vzniknutej havarijnej situdcie a na uvolnenie kapitdlovych vydavkov na
rieSenie havarijnej situacie.

DD.MM. RRRR nastala nasledovna udalost’:
Popis vzniknutej havarijnej situdcie:
Je potrebné éo najpodrobnejsie opisat vzniknutii havarijnit situdciu a priciny jej vzniku.

Havdriu sposobili priciny: fyzické a mordlne opotrebovanie materidlu, nepriazen pocasia, skrat
elektrického zariadenia, poZiar, ind nepredvidatelnd udalost.

Havaria ohrozuje:
Zivot, zdravie deti, ohrozuje majetok, méze dojst k Siveniu $kod na majetku a pod.
Predpokladané nevyhnutné niklady na odstranenie havarijnej situacie:

Je potrebné zavolat' jedného odbornika, ktory podrobne vo svojom rozpocte popise predpokladané
nevyhnutné néklady na odstranenie havarijnej situdcie (rozpocet bude tvorit’ prilohu tohto zdpisu).

Navrh rieSenia:

Verejny obstaravatel’ s poukazom na uvedené skuto¢nosti bude postupovat’ v odstraneni havarie
priamym zadanim zakazky dodavatel'ovi opravnenému doddvat, poskytovat, uskutoctiovat’ predmet
zdkazky v silade s Obchodnym registrom, Zivnostenskym registrom...

Identifikdcia zhotovitel’a:
(identifikacné tidaje spolocnosti, ktord pripravovala havarijny rozpocet)

Termin odstranenia havarie:

Prilohy:

o rozpodet havarie

o fotodokumentéacia

o interné éislo z evidencie majetku
o vyrobné cislo pristoja

Statutdrny orgdn
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Priloha ¢. 8
Test beznej dostupnosti

DI ZAKAZKY: «..oiussosssrsasnonssisssssssnointesocnseivonssessannmnssarasss sessatsnmsosnsasss onssosasassogeassorsssssosssss pisgens
Predpokladand hodnota zAKazKy: ..o

Nizsie uvedené podmienky uvedené v ustanoveni § 2 ods. 5 pism. 0) ZVO st vymedzené
kumulativnym spdsobom a pri ,,teste beZnej dostupnosti musi byt’ naplnena kazdd z uvedenych
podmienok:

Tovary, stavebné prace alebo sluzby na trhu Ano Nie

nie st vyrabané, dodavané, uskutoéiiované alebo poskytované na
zéklade $pecifickych a pre dany pripad jedine¢nych poZiadaviek

awwvr

st pontikané v podobe, v ktorej sil bez vii¢sich Gprav ich
2 vlastnosti alebo prvkov aj dodané, uskutoénené alebo poskytnuté
a zaroveii — t. j. neboli Specifikované jedinetné poziadavky

st spravidla v podobe, v akej st dodavané, uskutociiované alebo
poskytované pre verejného obstaravatela a obstaravatela,

3 dodavané, uskutoéiiované alebo poskytované aj pre spotrebitel'ov
a iné osoby na trhu — t. j. nebolo potrebné ich upravit’ (ich
vlastnosti, podobu)

V pripade, ak st odpovede na otazky €. 1 —3 ANO, je mozné uviest’, Ze predmet zakazky je v danom
¢ase bezne dostupny na trhu.

Niz3ie uvedené podmienky uvedené v ustanoveni § 2 ods. 6 a 7 ZVO stanovuji podporné pravidlo,
ktoré by malo uPah&it’ spravnu kategorizéciu vo vztahu k beznej dostupnosti na trhu:

Tovary, stavebné préace alebo sluzby na trhu Ano Nie

4 |si uréené na uspokojenie beznych prevadzkovych potrieb

5 |su spotrebného charakteru

V pripade, ak st odpovede na otézky &. 4 -5 ANO, je pravdepodobné, Ze predmet zakazky je v danom
Sase bezne dostupny na trhu.
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Prijimatel’ berie na vedomie, Ze uvedenie nepravdivych informécii v tomto vyhlaseni je mozné
1]
povazovat' za podstatné porusenie Zmluvy o poskytnuti nendvratného finanéného prispevku.

i Bezne dostupny/a tovar, sluzba alebo
Zaver': A
stavebna praca

Nie bezne dostupny/a tovar, sluzba
alebo stavebna praca

"Nehodiace sa preskrinite.

Prijimatel’ uvedie konkrétne dévody, na zaklade ktorych formuloval svoje odpovede k podmienkam &

1 aZ 3 vo vztahu k danému predmetu zakazky.

Oddévodnenie:
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Priloha ¢. 9
Prehl’ad povinne zverejiiovanych dokumentov

Nadlimitnd zikazka Podlimitnd zikazka | Ostainé

§57, ods. 2

‘§54 i
§116, ods. 7
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Priloha ¢. 10

Metodika verejného obstaravania pre nadlimitné a podlimitné zakazky

realizované mimo elektronického kontraktacéného systému (EKS)

Nadlimitna zakazka podla §26 - §83 zakona

e Oznadmenia pouZivané vo verejnom obstaravani - §26 az §31
o organizacia zverejiiuje vietky informacie prostrednictvom publikaéného dradu na
svojom profile UVO v zmysle §26
o dokumenty potrebné na vypracovanie ponuky je moZné zverejnit v profile, alebo

prostrednictvom odkazu zverejneného na profile s uvedenim internetovej adresy,

kde je moZné ziskat podklady k obstaravaniu

o vzmysle §28 organizacia vypracuje a zverejni odévodnenie nerozdelenia zakazky na

¢asti bud'vo forme samostatného ozndmenia, alebo odévodnenie bude stéastou
sttaznych podmienok

o pri zmiefanych zékazkéch sa postupuje v zmysle ustanoveni §30 a organizdcia vyuZije
postup platny podfa typu realizovanej zédkazky.

e Organizacia vypracuje stitazné podmienky podfa §42, ktoré obsahuju vietky Casti stanovené
zakonom.

SttaZné podklady st najma:
» pisomné, grafické alebo iné podklady obsahujice podrobné vymedzenie predmetu
zakazky

» opis predmetu zakazky

» ndvrh zmluvy alebo rdmcovej dohody

% ndvrh na plnenie kritérii (cenové ponuka na predmet zakazky)
Podklady, ktoré maiji uchadzadi upravovat sa zverejiiuji v editovatelnom formdte (Cestné
vyhlésenia, zmluvy, ndvrh na plnenie kritérii, a. p.)

e Urfovanie podmienok G&asti organizacia spracuje v zmysle §38, a s prihliadnutim na predmet
zakazky a ndro¢nost zdkazky. Pri zdkazkdch, ktoré vyzadujii montdaZ bude organizdcia
vyZadovat montdz priamo od uchddzaca. '

e Organizacia na vyhodnotenie sutaznych podmienok a sataznych pontk zostavuje komisiu v
zmysle §51 na nadlimitné verejné obstaravanie a na vyhodnotenie ponuk pri podlimitnych
zakazkach a ¢lenovia komisie prehldsia, Ze nie su v konflikte zaujmov v zmysle §23 a doloZia
svoj profesijny Zivotopis, ktory potvrdi relevantnost ich menovania do komisie (vzdelanie alebo
odbornd prax), prehldsenie o nezaujatosti a ¢estné vyhldsenie, Ze nenastali skutocnosti, pre
ktoré neméZe byt ¢lenom komisie.

e Podmienky tGcasti - §32 aZ §57

o Organizécia dba na povinnost v zmysle zékladnych principov VO, vymedzenych v § 10

ods. 2 zdkona o verejnom obstardvani a pri stanoveni podmienok (lasti jasne,

zrozumitelne a jednoznaéne definuje podmienky uéasti tak, aby nepripastali




rozdielny vyklad jednotlivymi zdujemcami alebo uchadzacmi a tieZ takym spésobom,
aby bezddvodne neobmedzila okruh potencidlnych zaujemcov a zabezpedila tak
vytvorenie ¢o najdiriej hospoddrskej stitaze. Podmienky Géasti uréuje vidy vo vztahu
k povahe, naroénosti, vyznamu a zédmeru, ktory sa predmetom zakazky sleduje.
Uréenie podmienok tc¢asti sa riadi pravidlami podla §38.

o Podmienky t&asti vo verejnom obstardvani musi organizdcia uviest v oznameni o
vyhldseni verejného obstardvania, resp. v ozndmeni pouZitom ako vyzva na sitaZ,
ktoré sa zverejiiuje vo Vestniku verejného obstardvania (v pripade nadlimitnych
zakaziek aj v Uradnom vestniku Eurdpskej unie), v sutaznych podkladoch alebo v
informativnom dokumente v profile, a to v den, ktory blizSie Specifikuje § 43 ods. 2
zakona!. Predmetné ozndmenia si pre organizdciu zaviaznym dokumentom pre
vyhodnotenie spinenia podmienok G¢asti a nemdze sa od nich odklonit.

o §32 - osobné postavenie - Verejného obstaravania sa mdze zacastnit len ten, kto
spiiia tieto podmienky G&asti tykajice sa osobného postavenia v zmysle §32, ods. a)
az h).

Subjekt zapisany v zozname hospoddrskych subjektov tieto doklady predkladd pri zdpise do registra a
preto tdaje zapisané v registri nie je potrebné overovat v zmysle §152, ods. 4.. Organizdcia je oprdvnend
vyZadovat doklady podla §32, ods. 2, 4 a 5 bud v origindloch, averenych kdpidch alebo formou estného
vyhldsenia alebo vyhldsenia.

o 8§33 - Finanéné a ekonomické postavenie - Finan¢né a ekonomické postavenie sa
preukazuje spravidla predloZzenim

= yyjadrenia banky alebo pobocky zahrani¢nej banky,

= potvrdenia o poisteni zodpovednosti za $kodu sposobent pri vykone povolania alebo
potvrdenia o poisteni zodpovednosti za Skodu podnikatefa, ak takéto poistenie
vyZzaduje osobitny predpis,

= stivahy alebo vykazu o majetku a zavdzkoch alebo tdajov z nich alebo,

= prehfadu o celkovom obrate a ak je to vhodné, prehladu o dosiahnutom obrate v
oblasti, ktorej sa predmet zdkazky tyka, najviac za posledné tri hospoddrske roky, za
ktoré st dostupné v zavislosti od vzniku alebo zacatia prevddzkovania ¢innosti.

o §34 - Technicka sposobilost alebo odborna spdsobilost sa preukazuje podta druhu,
mnoZstva, doleZitosti alebo vyuZitia dodavky tovaru, stavebnych prac alebo sluZieb
doloZenym jednym alebo niekolkymi z tychto dokladov

= zoznamom dodavok tovaru alebo poskytnutych sluZieb za predchddzajlice tri roky od
vyhldsenia verejného obstardvania s uvedenim cien, lehot dodania a odberatefov;
dokladom je referencia, ak odberatefom bol verejny obstardvatel alebo obstaravatel
podfa tohto zdkona

= zoznamom stavebnych prac uskutotnenych za predchadzajlcich pat rokov od
vyhlasenia verejného obstardvania s uvedenim cien, miest a lehot uskutoCnenia
stavebnych préc; zoznam musi byt doplneny potvrdenim o uspokojivom vykonani

1 § 43 ods. 2 z3kona o verejnom obstaravani: ,Verejny obstaravatel a obstardvatel uverejnia sutainé podklady, informativny dokument,
stifainé podmienky a koncesnti dokumentéciu v profile v defl uverejnenia ozndmenia o vyhldseni verejného obstardvania, oznamenia o
vyhlaseni koncesie, ozndmenia o vyhléseni sifaZe navrhov alebo ozndmenia pouZitého ako vyzva na sdfaZ v eurépskom vestniku, ak tento
zékon neustanovuje inak. Casti stifainych podkladov, informativneho dokumentu, sitainych podmienok alebo koncesnej dokumentacie,
ktoré maji byt sacastou ponuky alebo navrhu a hospodarsky subjekt ich musf pri vypracovani ponuky alebo ndvrhu upravovat, verejny
obstaravatel a obstaravatel uverejnia podfa prvej vety v editovatelnej podobe.”




stavebnych prac a zhodnoteni uskutoénenych stavebnych prac podfa obchodnych
podmienok, ak odberatefom

o Doklady, ktoré moZno vyZadovat za uc¢elom preukdzania technickej alebo odbornej
sposobilosti uchddzada st predovietkym referencie a zoznamy dodavok tovaru
alebo stavebnych prac uskutoénenych za posledné tri, resp. pit rokov odo dia
vyhlasenia verejného obhstardvania, pricom zdkon o verejnom obstardvani
nevyluéuje moZnost akceptovat aj také referencie na plnenie, ktoré nie su eSte
ukonéené?. Za preukdzané splnenie podmienky podla § 34 ods. 1 pism. a) a b) sa
povazuju len referencie od odberatelov, teda od tretej osoby®. Dalej st tymito
dokladmi najma Gdaje o vzdelani, odbornej praxi alebo kvalifikécii oséb uréenych na
plnenie zmluvy, opis technického vybavenia zaujemcu, resp. uchddzaca a taktiez aj
tidaje o technikoch zodpovednych za kontrolu kvality.

o Systémy kvality v zmysle §35 a §36 (systém manaZérstva kvality a enviromentdlneho
manazérstva) organizacia vyZaduje iba v pripade, ak tieto systémy zabezpedcia vyS3iu
pridant hodnotu k vyhldsenej zakazke.

o Vyhradené zakazky v zmysle §36a (chrdnené dielne, ZTP, integracné socidlne podniky)
organizacia zaddva na vybrané typy zékaziek (uvediete na ktoré zakazky - vyroba
oceneni, vyroba oblegenia pre $portovcov, starostlivost o zeleii a .p.)

o Skupina dodédvatefov sa moéZe zGcastnit verejného obstardvania za podmienok
uréenych v §37 zakona.

o JED - Jednotny eurépsky dokument v zmysle §39 len predbezne nahradza doklady na
preukazanie splnenia podmienok ucasti. Po vyhodnoteni si organizdcia od uspesného
uchddzaca vyZiadat doklady v zmysle sitaznych podmienok a skontroluje ich v zmysle
sutaznych podmienok.

o Vyhodnotenie spinenia podmienok Géasti sa v organizacii uskutociuje v zmysle §40 s
prihliadnutim na satazné podmienky uréené vo vyzve (dvojobalkové VO)

» v pripade pochybnosti komisia poZiada o vysvetlenie v lehote podfa §40 ods.
4
» v pripade nesplnenia sttainych podmienok komisia uchadzaca wylaci v
zmysle §40 ods. 6
= po vyhodnoteni splnenia podmienok Gcasti komisia vyhotovuje zapisnicu v
zmysle §40 ods. 12
» po vypracovani zapisnice a po jej schvéleni Statutdrnym organom organizacie,
komisia upovedomi pisomne vietkych uchddzacov
e bol vyliéeny s uvedenim dévodu a lehoty, v ktorej mdie byt
dorucena namietka,
e nebude vyzvany na predloZenie ponuky, na rokovanie alebo na dialog
s uvedenim dévodu a lehoty, v ktorej méze byt dorucena namietka.
o Organizécia si pred zverejnenim sutaznych podmienok stanovi
v kritéria na vyhodnotenie pontik v zmysle §44
= yySku zabezpeky
e nadlimitnd zékazky v zmysle §46, maximalne 5% z hodnoty zakazky
alebo 500 000€ za vietky Casti zakazky

2 Metodické usmernenie ¢. 9991/5000-2017 zo dria 01. 06. 2017
3 Metodické usmernenie & 5613/5000-2018 zo diia 03. 04. 2018




e podlimitnd zdkazka bez EKS v zmysle § 112, ods. 13, maximalne 3% z
hodnoty zakazky alebo 100 000€ za v3etky Casti zdkazky.
e typy zabezpeky (vklad na ucet, bankovd zdruke, poistenie zdruky, povinnost
archivovat v dokumentdcii)
8 |ehotu viazanosti pontk (nie viac ako 12 mesiacov)
= mozZnost predkladat variantné rie$enia
a tieto informacie uvedie v sttaznych podmienkach.

o Vysvetlovanie, zverejiiovanie a uprava ponik v zmysle §43, §114, ods. 6,
vysvetlovanie v stlade s §48, § 113 ods. 7 organizdcia zabezpeédi vyhradne
elektronicky prostrednictvom technickych prostriedkov, ktoré zabezpetia trvalé
uchovanie ohsahu. Organizdcia v pripade potreby primerane predizi lehotu na
predkladanie ponuk.

Lehota na predkladanie pontk sa prediZi aj v pripade, ak nie st dodrzané lehoty v
zmysle §48 a §113, ods. 7., alebo ak sa v dokumentoch potrebnych na vypracovanie
ponuky uskutocnili podstatné zmeny.

o Predkladanie ponik v zmysle §49 sa riadia podmienkami uréenymi v sitaZnych
podmienkach vo vyzve (aj dvojobalkové VO). Ak uchadza¢ nevypracoval ponuky sdm
je povinny uviest v ponuke osobu, ktorej sluzby alebo podklady pri jej vypracovani
vyuzil.

o Otvaranie pontk v zmysle §52 je verejné uskutocriuje sa v ¢ase a na mieste uréenom
v sttainych podmienkach a organizdcia umoZni kazdému, kto predlozil ponuku sa jej
z(astnit. Z otvdrania pontk komisia vyhotovi zdpisnicu a do piatich dni ju odosle
vietkym, ktory ponuky predloZili. V pripade, ak sa po otvarani obdlok uskuto&fiuje
aukcia, otvaranie ponuk je neverejné a zapisnica sa neodosiela uchadzatom.

Zapisnica obsahuje:
» obchodné mena alebo nézvy,
> sidla,
» miesta podnikania alebo adresy pobytov vietkych uchadzacov,
> ich navrhy na plnenie kritérii, ktoré sa daju vyjadrit &islom;
» ostatné Gdaje uvedené v ponuke sa nezverejiiuju.

o Vyhodnotenie ponuk v zmysle §53 je neverejné. Riadi sa ustanoveniami zékona a
komisia je povinna dodrzat vietky néleZitosti uvedené v §53.

o Ak je stcastou sttaznych podmienok organizacie aj aukcia v zmysle §54, t4 musi byt
realizovana vyhradne na certifikovanych systémoch. Spdsob aukcie musi byt
zadefinovany vopred v sitaznych podmienkach. Aukciu nemozno vykonat skér ako
dva pracovné dni po odoslani vyzvy na tcast v aukcii. Vysledkom aukcie bude zmluva
s Uspesnym uchadzacom.

Informéciu o vysledku vyhodnotenia pontik podla §55 organizicia odosiela po odstihlaseni

Statutarnym organom vsetkych uchddzacom v rozsahu podfa §55, ods. 2

Oznamenie ohsahuje:
Uspe$nému uchadzadovi alebo uchadzatom oznamia, ze jeho ponuku alebo ponuky prijimaju
Netspeinému uchadzaCovi oznamia, Ze neuspel a dévody neprijatia jeho ponuky.
NetispeSnému uchddzacovi v informdcii o vysledku vyhodnotenia ponik uvedl aj




identifikdciu Gspe$ného uchddzata alebo uchddzalov, informaciu o charakteristikdch a
vyhoddch prijatej ponuky alebo pontk a lehotu, v ktorej méze byt doru¢ena ndmietka.
e Zrudenie verejného obstardvania je moiné len v zmysle § 57 zdkona. Toto ustanovenie je
pouzitelné vo vietkych typoch sutazi.
e Dynamicky nakupny systém §57 aZ §64

Druhd hlava - zaddvanie nadlimitnych zakaziek

e Uverejiiovanie oznameni - §65

o Organizdcia moZe oznamit svoj zdmer uskutocnit verejné obstardvanie
prostrednictvom predheZného ozndmenia.

o organizacia vyhlasuje verejné obstardvanie uverejnenim oznamenia v zmysle §65 a
lehotu na predkladanie pontk uruje minimalne v lehotdch ustanovenych pre
konkrétny druh verejného obstardvania.

e Organizicia vyuiiva pre zniZenie administrativnej zataZe "reverzné postupy" hlavne pri
zakazkach podia § 66 a §112. Najskér vyhodnoti ponuky podla §53 a nasledne vyhodnocuije
splnenie podmienok tiéasti podla §40.

e Verejnd stitai - §66

o organizicia zabezpeti odoslanie vyzvy tradu pre verejné obstardvanie v zmysle § 66
minimalne 35 dni pred plénovanym otvaranim sttaznych ponuk

o alebo 15 dni ak bolo zverejnené predbeiné oznamenie minimadlne 35 dnf vopred,
maximalne viak 12 mesiacov.

o alebo 15 dni ak sa jednd o mimoriadnu udalost v zmysle §66, ods. 4

e Uisia sutaZ - §67 aZ §69

e Rokovacie konanie so zverejnenim - §70 aZ §73
e SataZny dialog §74 az §77

e Inovativne partnerstvo §78 a7 §80

e Priame rokovacie konanie §81 aZ §83

Tretia hlava - zaddvanie nadlimitnych zdakaziek obstardvatelom podfa §8 - na nds sa nevztahuje lebo
sme verejny obstardvatel v zmysle §7 ods.1, pism. d) - §84 az §99

Stvrtd hlava - zaddvanie nadlimitnych koncesii - §100 aZ §107, je nepravdepodobné, Ze budeme
zaddvat koncesiu.

Co je koncesia?

Je to druh partnerstva medzi verejnym sektorom a (zvyé&ajne) stikromnou spolo¢nostou, ktoré preukézalo svoju
pridant hodnotu v uréitej oblasti, napriklad v rozvoji infradtruktdry. Koncesie sa pouzivajli v odvetviach, ktoré
majt vplyv na kvalitu ¥ivota obZanov EU. Priklady: cestnd a Zelezni¢nd doprava, pristavné a letiskové sluzby,
Udriba a sprava dialnic, odpadové hospodérstvo, sluzby v oblasti energetiky a vykurovania, rekreaéné
zariadenia a parkoviska. Koncesie umoZiiuji mobilizovat sikromny kapitdl a know-how ako doplnok k verejnym
zdrojom a realizovat daldie investicie do verejnej infrastruktury a sluzieb bez toho, aby sa zvySoval verejny dlh.




Podlimitna zakazka podla §108 aZ §116
e Zaddvanie podlimitnych zdkaziek - §108
o Podlimitné zdkazky s vyuZitim elektronického trhoviska - §109 - §111 sa riadia €lankami
smernice o VO

e Podlimitné zakazky bez vyuzitia elektronického trhoviska - §112 - §116
tasova a logicka naslednost krokov :

o organizacia postupuje pri vyhldseni zdkazky v zmysle §112 a v zmysle zdkladnych
principov pri VO, zvoli primerany rozsah poZiadaviek, ktoré uvedie do sttaznych
podkladov v rozsahu §42.
organizécia je povinna vyzadovat splnenie podmienky podla §32 ods. 1 pism. e) af)
organizacia pri zékazkdch, ktoré prevysuju financné limity podlimitnej zakazky musia
vyZadovat aj splnenie podmienok podla § 32 ods. 1 pism. a) az d), g) a h)

o ak si narotnost alebo ciel zakazky vyZaduje (stavebné prace, implementdcia
informaénych systémov, podpora enviromentdlnej stratégie, a. p.,JmoZe organizdcia
vyZadovat aj splnenie podmienok Gcasti podla §33 aZ §36 zakona.

o organizécia zabezpedi odoslanie vyzvy Gradu pre verejné obstaravanie v zmysle § 113
miniméalne 15 dni pred pldnovanym otvaranim sttaZznych ponuk

o organizécia pri ponukdch, vyhodnoteni a uzatvarani zmluvy postupuje v zmysle §114,
ponuky vyhodnocuje podfa § 53 a komisiu na vyhodnotenie pontk menuje
nasledovne:

» do 30% finan¢ného limitu nezostavuje komisiu na vyhodnotenie ponuk

w do 50% financ¢ného limitu mdZe zostavit a menovat komisiu

» pad 50% finanéného limitu je povinnd zostavit komisiu v minimalnom
zdkonom pocte, t.j. 3 ¢lenovia.

Organizdcia si stanovi vlastné podmienky, -zdkon neustanovuje povinnost  zriadit  komisiu, za ucelom
transparentnosti vyhodnotenia podmienok tcasti sa odporica.

o ak si to situdcia v organizacii vyfaduje, mdZe sa uskutocnit aj priame rokovacie
konanie v zmysle §115, za podmienok uvedenych v zdkone a pri dodrzani
informa&nych povinnosti v zmysle §115, ods. 4. Ak organizdcia rokuje stcasne s
viacerymi dodévatelmi je povinna dodrZiavat postup v zmysle §82, ods. 44

o organizacia zabezpedi zverejnenie oznameni po uzatvoreni zmluvy v zmysle §116 a v
lehotach stanovenych v zékone a v rozsahu podfa §64

Zakazka s nizkou hodnotou podla §117 je upravena v primarnej smernici o VO

4 Ak verejny obstaravatef pouiije priame rokovacie konanie z dévodu mimoriadnej udalosti, je povinny poslat dradu pred uzavretim zmluvy
elektronicky vo formdte a postupmi na prenos dostupnymi na webovom sidle dradu oznémenie, v ktorom oddvodni jeho poutitie; to
neplati, ak verejny obstardvatel uverejnil ozndmenie o zdmere uzavriet zmluvu,
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Priloha €. 12

Konflikt zdujmov podla § 23 zdkona €. 3432015 Z. z. a § 20 zdkona ¢. 440/2015 Z. z.

Formuldr - Konflikt zdujmov podfa § 23 zdkona ¢. 343/2015 Z. z. o verejnom obstaravani a podfa § 20
zékona ¢. 440/2015 Z. z. o Sporte a o zmene a doplneni niektorych zakonov

Meno:

(uvedie sa meno zainteresovanej osoby)

Priezvisko:

(uvedie sa priezvisko zainteresovanej osoby)

Datum narodenia:
Status:

(uvedie sa datum narodenia zainteresovanej osoby)

(uvedie sa tdaj, ¢i zainteresovand osoba je zamestnancom VO, subjektom na
zdklade iného ako pracovnoprdavneho vztahu, pricom sa identifikuje tento
zmluvny vztah) Napr. osoba vykanava tilohy vo verejnom obstaravani na
zaklade plnej moci/mandatnej zmluvy, zmluvy o vykone ¢innosti.

Pravomoci vo vazhe
na verejné
obstardvanie:

{uvedie sa postavenie osoby vo vizbe na oprdvnenia v procese verejného
obstardvania) Napr. osoba je zodpovedna za vypracovanie navrhu zmluvy vo
verejnom ohstaravanifosoba je zodpovedna za realizaciu pracesnych tikonov
vo verejnom obstaravanifosoba je zodpovedna za pripravu opisu predmetu
zakazky/osoba schvaluje sitazné podklady/€len komisie na vyhodnotenie
ponuk/$tatutar schvalujici stitainé podklady a podpisujtci zmluvu/osoba
hastavujlca elektronicka aukciu.

Vyjadrenie
zainteresovanej
osoby:

vo vztahu k verejnému ohstardvaniu na predmet zakazky ,,...............
som / nie som (vybrat mozZnost) v konflikte zaujmov vo vztahu k:
hospodérskemu subjektu, ktory sa zt¢astiiuje pripravnych trhovych konzultacii,
zaujemcovi,

uchadzacovi,

castnikovi alebo

dodavatelovi

Datum

(uvddza sa datum podpisu zainteresovanej osoby)

Podpis
zainteresovanej
osoby:

Pozn.: Predmetny formuldr je vhodné vypliiat opakovane v zdvislosti od jednotlivych procesnych krokov vo
verejnom obstardvani, napr. priebeh pripravnych trhovych konzultacii, vypracovanie sitaznych podkladov,
vysvetlovanie, predloZenie Ziadosti o iéast, predloZenie ponik, sucinnost na uzavretie zmluvy.




