Smernica ¢.8/2017 schvélend VV SSTZ dria 12.12.2017 s uéinnostou od 1.1.2018

Smernica o planovani, tvorbe a kontrole rozpoctu

1. Vseobecné zasady financného planovania a tvorby a kontroly rozpoctu
Tato smernica urcuje zasady tvorbu planu, schvalovania rozpoctu a jeho sledovania a kontroly.
Planovanie slUZi na vyvaZovanie poziadaviek na finanéné prostriedky sich zdrojmi. Tyka sa
vSetkych druhov finanénych planov a rozpoctov v pésobnosti SSTZ.

Planovaci cyklus zahfiia tvorbu planu, schvéalenie rozpoctu, kontrolu rozpoctu a pripadné

napravné akcie.

Z hladiska druhov planu a rozpoctu rozliSujeme nasledujuice :

- rocné plany/rozpocty

- plany/rozpocty pre samostatné projekty (organizované podujatia, napr. Cadet Open, Junior
Open, iné vyznamné narodné a medzinarodné projekty organizované v posobnosti SSTZ)

- plany pre investi¢né projekty

Zakladnym planovacim obdobim pre ro¢né plany je kalendarny rok. Ro¢ny plan vychadza z cielov
a priorit schvdlenych pre dany rok vykonnym vyborom SSTZ a definuje zdroje aich pouzitie
potrebné na splnenie cielov. Planovanie je zamerané na Ucelné a efektivne vynaloZenie zdrojov
potrebnych na splnenie stanovenych cielov.

Clenenie roéného planu — roény plan a rozpocet sa tvori v $truktire podla

Druhu zdrojov (prijmové strediskd) — zodpovedny ¢len VV zodpovedny za komisiu pre
ekonomiku a marketing

- Statna dotdcia (v ¢leneni pouZitia podla zdkona o $porte)
- Iné dotdacie z verejnych zdrojov

- Prijmy z 2% z dane z prijmu

- Hospodarske zariadenie

Vyber ¢lenského, kaucie, vklady ¢lenov

Pokuty, penale

prijmy z prendjmu

prijmy z reklamy

o O O O O

prijmy z predaja materialu
o sponzorské prijmy
- Iné prijmy



Uéelu pouztia (nakladové strediskd)

Oblast (=nakladové stredisko) Zodpovedny

Administrativa Predseda SSTZ

Energie a voda Predseda SSTZ

Prevadzka a udrzba Predseda SSTZ

Prispevok regionalnym zvdazom Predseda SSTZ

Vratky kaucii klubom Clen VV zodpovedny za $portovo-
technickd komisiu

Marketing a komunikacia Clen VV zodpovedny za komisiu pre
ekonomiku a marketing

Metodika Clen VV zodpovedny za metodicki
komisiu

Mladez Clen VV zodpovedny za komisiu
mladeze

Narodné sutaze Clen VV zodpovedny za $portovo-
technickd komisiu

Reprezentdcia Clen VV zodpovedny za komisiu
Statnej reprezentdcie

Masovy Sport Clen VV zodpovedny za komisiu pre
masovy Sport

Rozhodcovskd zlozka Clen A% zodpovedny za
rozhodcovsku zloZku

Podrobny rozpis nakladov v rdmci jednotlivych nakladovych stredisk je v prilohe €. 1.

2. Planovaci cyklus pre rocné plany

A.

Tvorba planu
Priprava navrhu planu

Tvorba ro¢ného planu sa zacina v septembri roka predchadzajiceho roku, pre ktory sa
navrh planu tvori. Vykonny vybor stanovi predpoklad vyvoja prijmov pre nasledujuci rok
a prerokuje vychodiska pre jednotlivé komisie pre tvorbu planu v oblastiach ich
zodpovednosti. Jednotlivé komisie pripravia na zdklade dohodnutych vychodisk navrh
prostriedkov, ktoré potrebuju na splnenie cielov a zabezpecenie ¢innosti, v detailnom
¢leneni podla jednotlivych aktivit. Navrh predloZia komisii pre ekonomiku a marketing,
ktora zodpoveda za sumarizaciu a vecnu kontrolu planu. Komisia pre ekonomiku

a marketing preveri sulad medzi prijmami a vydavkami. Komisia predloZi ndvrh planu na
rokovanie VV SSTZ do konca oktébra daného roka.

Schvélenie predbezného planu

Vykonny vybor SSTZ na zasadnuti prerokuje navrh planu a v pripade potreby dohodne
potrebné Upravy. Nasledne schvali predbezny plan pre nasledujuci rok, vychadzajuci

z oCakavanych prijmov pre nasledujuci rok, predpokladanych v danom ¢ase na zaklade
znamych informdcii o vypocte rozdelenia statnych dotacii jednotlivym Sportom.



Schvalenie zavazného rozpoctu

Na zaklade schvdlenia vysky dotdcie zo strany Ministerstva Skolstva komisia pre
ekonomiku a marketing prerokuje Upravy planov v jednotlivych oblastiach so
zodpovednymi komisiami. Takto upraveny plan predlozi komisia pre ekonomiku

a marketing na rokovanie VV SSTZ v najneskdr decembri daného roka. Takto schvaleny
plan sa stava zavaznym rozpoctom pre nasledujuci rok. V pripade, Ze Ministerstvo
Skolstva v stanovenom ¢ase nerozhodlo o rozdeleni Statnej dotdcie pre jednotlivé
Sporty, Vykonny vybor SSTZ schvali predbezny rozpocet na zaklade predbezného planu
a vtedy dostupného odhadu vysky dotacie. Takyto predbezny rozpocet je zavazny az do
rozhodnutia ministerstva o vyske dotacie. Vykonny vybor schvali na najblizSom
zasadnuti po konec¢nom schvaleni vysky dotacie prislusné Gpravy rozpoctu a zavazny
rozpocet pre dany rok.

Kontrola plnenia rozpoctu
Reporting a kontrola plnenia rozpoctu

Schvaleny rozpocet je zavazny pre vSetky organiza¢né zlozky Slovenského
stolnotenisového zvazu. Za dodrzanie vysky nakladov zodpovedaju jednotlivi zodpovedni
za nakladové strediska stanovené v ¢lanku 1 tejto smernice. Akékolvek prekrocenie
schvalenych ndkladov je mozZné iba po predchadzajucom schvéleni vykonnym vyborom
SSTZ. Ziadost o vynimoéné navyenie kapitoly rozpo¢tu predklada prislusny zodpovedny
¢len vykonného vyboru vopred, spolu s odévodnenim. V mimoriadnych pripadoch, kedy
nie je mozné efektivne zabezpecit suhlas vykonného vyboru vopred ani formou
hlasovanie per rollam (napr. havaria s hroziacou skodou na zdravi, majetku alebo
Zivotnom prostredi alebo ind vynimoc¢na nepredvidana udalost s kritickym dopadom) je
mozné vynaloZit prostriedky bez predchadzajiceho schvalenia, pri dodrZani zaasady
efektivnosti.

Ekondm SSTZ mesacne predloZi z uc¢tovnictva SSTZ ¢lenom vykonného vyboru
zodpovednym za jednotlivé ndkladové strediska prehlad poloZiek Cerpania rozpoctu

v ramci ich posobnosti. Tito skontroluju jednotlivé polozky a pripadné nedostatky
vyrieSia s ekonédmom SSTZ.

Ekondm SSTZ sucasne predloZzi mesacné Uctovné zostavy o stave rozpoctu komisii pre
ekonomiku a marketing, ktora pripravi porovnanie rozpoctu so skuto¢nym cerpanim a
predloZi na najbliZsie zasadnutie VV SSTZ. Informacia o stave Cerpania rozpoctu je
predmetom kazdého zasadnutia VV SSTZ.

Uzatvaranie zdvazkovych vztahov

Z hladiska kontroly plnenia rozpoctu su dolezité pravidla pre uzatvaranie zavazkovych
vztahov. Vietky zavazkové vztahy je nevyhnutné posudzovat z hladiska ekonomickej
efektivnosti a splneni kvalitativnych poziadaviek. Pre vyber dodavatelov je povinnost
vyberat porovnanim viacerych ponuk, pokial je takéto mozné ziskat (pre dany produkt
alebo sluzbu alebo ich dostato¢nu substitlciu existuju viaceri dodavatelia). Vynimku



tvoria len pripady, kedy ziskanie viacerych ponuk nie je mozné z dévodu omeskania,
ktoré by spbsobilo znacné skody na majetku, zdravi alebo Zivostnom prostredi (havarijné
situdcie). Aj v takychto pripadoch je vSak povinnost prihliadat na ekoomicky efektivne
vynaloZenie prostriedkov. VSetky zavazkové vztahy v hodnote nad 1000,- EUR (tisic eur)
jednorazovo alebo roéne musia byt pred uzavretim vopred schvalené vykonnym
vyborom SSTZ. V pripade Ucasti na Sportovej akcii (vycvikové tabory, sutaze, turnaje,
atd’) je takymto suhlasom schvalena nomindcia na akciu. V pripade ostatnych
zavazkovych vztahov navrh pred predlozenim vykonnému vyboru SSTZ prerokuje
Komisia pre ekonomiku a marketing.

3. Planovaci cyklus pre samostatné projekty
Pre samostané projekty plati rovnaky cyklus ako pre rocné plany, pri dodrzani nasledujucich
terminov :
- Osoba zodpovedna za projekt (napr. riaditel turnaja, podujatia) predlozi
navrh rozpoctu projektu na schvalenie vykonnému vyboru najneskor 3
mesiace pred zaciatkom realizacie projektu (napr. zaciatok turnaja alebo
podujatia), po predchadzajucom prerokovani v Komisii pre ekonomiku
a marketing
- Vyhodnotenie projektu predlozi osoba zodpovedna za projekt spolu so
vSetkymi dokladmi na prerokovanie Komisii pre ekonomiku a marketing
najneskér 1 mesiac po skonceni projektu, a ndsledne na najblizsSie rokovanie
vykonného vyboru SSTZ

4. Planovaci cyklus pre investicné projekty
Investi¢né projekty podliehaju samostatnému ¢asovému harmonogramu prerokovanému
v Komisii pre ekonomiku a marketing a schvalenému vykonnym vyborom SSTZ. Tento je
schvaleny najneskor 6 mesiacov pred zacatim investicného projektu, pokial vykonny vybor
nerozhodne inak.

5. Prechodné ustanovenie
Planovaci cyklus pre rozpocet na rok 2018 zacaty pred platnostou tejto smernice bude
dokonceny a rozpocet zavazny podla tejto smernice.

6. Zaverecné ustanovenie
Tato smernica je sucastou vnutorného riadiaceho a kontrolného systému SSTZ a podlieha
aktualizacii podla potrieb a zmien kompetencii a zodpovednosti. Ustanoveniami tejto smernice
sU povinni sa riadit vSetci zamestnanci a ¢lenovia zvazu.



Priloha¢. 1

Podrobny rozpis ¢lenenia nakladovych stredisk

Nakladové stredisko

Polozky/druhy nakladov

Administrativa

Bankové poplatky

PoStovné

Naklady na PHM

Cestovné naklady spojené s riadenim a administrativou
Ndjomné

Sluzby

Dane a poplatky

Poistné

Kanceldrsky material

Naklady na IT a telekomunikacie

Naklady na komisie

Naklady na zasadnutia VV a konferencie

Clenské poplatky v organizaciach

Mzdové a socialne naklady

Stravné listky

Naklady na vedenie Ucétovnictva

Naklady na pohostenie

Naklady na vzdelavanie

Dalsie naklady spojené s riadiacou ¢innostou zvdzu a administrativou

Energie

Naklady na plyn
Naklady na elektrinu
Vodné, stocné

Udrzba

Poplatky za odvoz odpadu
Udrzba vozidiel

Udrzba vytahu

Iné naklady na udrzu

Marketing
komunikacia

Naklady na komunikaciu v médiach

Naklady na propagaciu stolného tenisu a reprezentacie
Svetovy deni stolného tenisu

Naklady na ¢innost Komisie pre ekonomiku a marketing

Metodika Cestovné naklady

Naklady na lektorov

Iné naklady na organizaciu kurzov

Naklady na ¢innost Metodicko-vzdeldvacej komisie
Mladez Naklady na vycvikové tdbory a kontrolné turnaje

Naklady na reprezentacné Starty mladeze

Naklady na UTM/CTM

Naklady na regionalne vybery a centra

Naklady na mzdy/odmeny rerezentacnych trénerov mladeze
Naklady na material pre Sportovu ¢innost talentovanej mladeze
Cestovné naklady

Naklady na ¢innost Komisie mladeze




Narodné sutaze

Naklady na organizaciu majstrovskych sutazi
Odmeny za vitazstvo v extralige

Naklady na MSR vsetkych vekovych kategérii
Naklady na pohare a medaile

Naklady na &innost Sportovo-technickej komisie
Cestovné naklady

Reprezentacia

Naklady na vycvikové tdbory a kontrolné turnaje

Naklady na reprezentacné Starty dospelych

Naklady na mzdy/odmeny rerezentaénych trénerov dospelych
Naklady na material pre Sportovu ¢innost reprezentécie dospelych
Naklady na ¢innost narodného centra reprezentécie

Odmeny hracom reprezentacie dospelych

Cestovné naklady

Naklady na ¢innost Komisie Sportovej reprezentacie

Masovy Sport

Naklady na masovy Sport mladeze

Prispevok klubom na $portovu ¢innost mladeze

Naklady spojené so skolskymi sutazami

Naklady na rozvoj masového Sportu a projekty rozsirovania ¢lenskej
zakladne

Naklady na publika¢na ¢innost popularizacie ST

Naklady na ¢innost Komisie masového rozvoja a skolského Sportu

Rozhodcovska zlozka

Naklady na ¢innost a vzdeldvanie rozhodcov
Cestovné naklady
Naklady na ¢innost Rozhodcovskej komisie




